HANDLEIDING INVULLEN WERKBRIEFJE

Gewerkte uren

Weeknummer: Vergeet niet het juiste weeknummer in te vullen.
Datum: Vergeet niet de juiste data in te vullen.
Gewerkte uren per dag: Vul in de kolom 100% uren het aantal uren in dat je per dag hebt gewerkt;

uiteraard telt je lunchpauze niet mee.
Gewerkte uren dienen afgerond te worden op een kwartier*.
Vrije uren en vrije dagen: ~ Eventuele vrije dagen mogen NIET bij de gewerkte uren worden opgeteld; deze
uren kun je laten uitbetalen uit je ‘reservering vakantiedagen’ .
Hiervoor kun je de kolom Opname uit reserveringen in uren* gebruiken.

*: zie ook voorbeeld werkbriefje

Ondertekening
Als je het werkbriefje volledig hebt ingevuld en ondertekend moet 66k het bedrijf voor akkoord tekenen voor het
aantal uren dat je hebt gewerkt (zonder handtekening betalen we niet uit). Denk ook aan de bedrijfsstempel.

Inleveren van je werkbriefje

Je werkbriefje moet iedere week worden ingeleverd en moet uiterlijk maandagochtend om 10.00 uur in ons bezit zijn!
Faxen (0174-292179) mag met dien verstande dat de originele briefjes binnen 2 weken worden ingeleverd dan wel
opgestuurd. Door een externe instantie wordt — namens de ABU — namelijk gecontroleerd of de originele werkbriefjes
in je dossier zitten.

Witte exemplaar Voor Impuls Wisselwerk
Gele exemplaar Kopie voor het bedrijf waar je werkt
Groene exemplaar Kopie voor jezelf

Overmaken van je salaris

Als je werkbriefje op tijd is ingeleverd, wordt je salaris op dinsdag naar je overgemaakt.

Heb je een bankrekening, dan is je salaris in het algemeen op donderdag bijgeschreven op je rekening. Bij een
girorekening kan het langer duren.
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